
Computer Anwendung: Excel

Computer Anwendung: Excel
Der Computer ist heute fester Bestandteil unseres Alltags. Beruflich sowie privat sind viele unserer täglichen Aufgaben mit dem Computer verbunden.

Kursbeschreibung
In diesem Kurs werden Sie die Grundlagen der Tabellenkalkulation kennen lernen
Sie lernen, wie Sie Excel starten
Formeln und Funktionen verwenden
Das Seitenlayout und die Ansicht anpassen
Diagramme erstellen

Die Ziele des Kurses
Dieser Kurs soll das Microsoft Office-Programm EXCEL vertiefen und Ihnen die Grundkenntnisse für private und geschäftliche Zwecke vermitteln.

Kursinhalt
Grundlagen der Tabellenkalkulation
Start
Formeln und Funktionen
Seitenlayout
Ansicht
Diagramme
Aufgaben, Einsatz Excel in der Praxis

Zielgruppe
Dieser Kurs richtet sich an Personen ohne Vorkenntnisse der Textverarbeitung.

Kursabschluss
ENAIP IB-Zertifikat

Kursdaten:

Kursstart 17.05.2024

Kurszeit Freitag
18.30-21.00

Kurskosten CHF 500

*Teilnehmende mit Wohnsitz im Kanton Luzern sind gutscheinberechtigt. Fordern Sie noch heute Ihren Bildungsgutschein von CHF 500.- über besser-jetzt.ch/luzern an.


